Приложение  1

к  административному регламенту по предоставлению 

  услуги "Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей 
в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу

дошкольного образования (детские сады)"

Перечень образовательных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования 

(детские сады)»
	Наименование образовательной организации
	Местонахождение и почтовый адрес образовательной организации
	Сайт образовательной организации
	Адрес электронной почты образовательной организации
	Справочный телефон образовательной организации
	График работы образовательной организации

	МБДОУ «Еланский ДС  № 1 «Радуга»
	403732, Волгоградская область, Еланский район, р.п.Елань,ул.Мясницкая, 24
	ds1raduga.narod.ru
	ds1raduga@yandex.ru
	8(84452)                5-39-92
	Понедельник-пятница, с 7.30. до 18.00

	МБДОУ «Еланский ДС  № 2 «Родничок»
	403731, Волгоградская область,Еланский район, р.п.Елань,ул.Элеваторская, 1
	elandc.1ucoz.orq
	elan.ds2@yandex.ru
	8(84452)                5-70-85
	Понедельник-пятница, с 7.30. до 18.00

	МБДОУ «Еланский ДС  № 3 «Алёнушка»
	403732, Волгоградская область, Еланский район, р.п.Елань, ул.Красная, 18
	detsad-3-Alenyshka.jimdo.com
	oksdobr@bk.ru
	8(84452)              5-55-82
	Понедельник-пятница, с 7.30. до 18.00

	МБДОУ «Еланский ДС  № 4 «Сказка»
	403731, Волгоградская область, Еланский район, .п.Елань, ул.Варшавская, 1
	elandc4.jimdo.com
	doyskazka4@gmail.com
	8(84452)                5-75-05
	Понедельник-пятница, с 7.30. до 18.00

	МБДОУ «Еланский ДС  № 5 «Теремок»
	403732, Волгоградская область, Еланский район, р.п.Елань,ул.Ленинская,58
	shkola-sad4575.narod.ru
	elan_shkola-sad@mail.ru
	8(84452)             5-43-87
	Понедельник-пятница, с 7.30. до 18.00

	МБДОУ «Еланский ДС  № 6 «Колокольчик»
	403732, Волгоградская область, Еланский район, р.п.Елань, ул.Юности, 2Б
	elandc6.jimdo.com
	dckolokolchik@yandex.ru
	8(84452)               5-42-86
	Понедельник-пятница, с 7.30. до 18.00

	МБОУ «Еланская        СШ № 3»
	403732, Волгоградская область, Еланский район, п.Набат, ул.Пролетарская, 17
	elan-msoh3.narod.ru
	Popova6707@rambler.ru
	8(84452)                5-73-72
	Понедельник-пятница, с 8.00. до 17.00

	МБОУ «Терсинская СШ»
	403701, Волгоградская область, Еланский район, с.Терса, ул. Красная, 51
	tersindc.jimbo.com
	tersa-shkola@yandex.ru
	8(84452)               6-48-88
	Понедельник-пятница, с 8.00. до 17.00

	МБОУ «Вязовская СШ»
	403727, Волгоградская область, Еланский район, с.Вязовка, ул.Усадьба Школы, 4
	vyazovka.16mb.com
	34.123@mail.ru
	8(84452)                 6-33-89
	Понедельник-пятница, с 8.00. до 17.00

	МБОУ «Таловская СШ»
	403706, Волгоградская область, Еланский район, п.Таловка, ул.Центральная, 19/2
	talovskidc.jimdo.com
	talowka4@mail.ru
	8(84452)                 6-84-69
	Понедельник-пятница, с 8.00. до 17.00

	МБОУ «Дубовская СШ»
	403711, Волгоградская область, Еланский район, с.Дубовое, ул.Советская, 6
	moydubovoe.narod.ru
	dubovoe-school@yandex.ru
	8(84452)                 6-62-90
	Понедельник-пятница, с 8.00. до 17.00

	МБОУ Большеморецкая СШ имени А.И.Кострикина»
	403721, Волгоградская область, Еланский район, с.Большой Морец, ул.Советская, 74
	bmschool.narod.ru
	e.gorbunova1981.run@yandex.ru
	8(84452)              6-44-40
	Понедельник-пятница, с 8.00. до 17.00

	МБОУ «Березовская СШ имени И.Е.Душкина»
	403722,Волгоградская область, Еланский район, с.Берёзовка, ул.Ленина, 190-б
	beresovka-d.ucoz.ru
	dushkin_@mail.ru
	8(84452)              6-63-60
	Понедельник-пятница, с 8.00. до 17.00

	МБОУ «Морецкая СШ»
	403724, Волгоградская область, Еланский район, с.Морец, ул.Московская, 96
	mboumorec.ucoz.ru
	moumorec@mail.ru
	8(84452)              6-65-32
	Понедельник-пятница, с 8.00. до 17.00

	МБОУ «Краишевская СШ»
	403703, Волгоградская область, Еланский  район, с. Краишево, ул. Центральная,  д.7
	moukraihevo.narod.ru
	moukraihevo@yandex.ru
	8(84452)              6-85-90
	Понедельник-пятница, с 8.00. до 17.00

	МБОУ «Большевистская СШ имени А.А.Зуева»
	403707, Волгоградская(область, Еланский район, п. Большевик, ул. Центральная,  д.44
	mboubssch.jimdo.com
	mbolschewikc@yandex.ru
	8(84452              )6-92-47
	Понедельник-пятница,  с 8.00. до 17.00

	МКОУ «Берёзовская СШ»
	403723, Волгоградская  область, Еланский район, с.Березовка, ул. Молодежная,  д.16
	mouberezschool.narod.ru
	mouberez@mail.ru
	8(84452)                6-55-44
	Понедельник-пятница, с 8.00. до 16.00


Приложение 2
к  административному регламенту по предоставлению 

  услуги "Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей 
в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу

дошкольного образования (детские сады)"

                                                     В Районный отдел образования Администрации 
                                                     Еланского муниципального района Волгоградской области
                                                     от гражданки (гражданина) ___________________________
                                                      __________________________________________________,
                                                    паспорт (либо иной документ, удостоверяющий личность):
                                                   серия_________, №______________, выдан_______________

 
__________________________________________________
                                                    проживающей(его) по адресу:_________________________
                                
___________________________________________________
                                                    Контактный телефон ________________________________
                                                    адрес электронной почты _____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о постановке на учет в автоматизированной информационной системе
"Учет очередности будущих воспитанников МДОУ" для зачисления в муниципальные образовательные учреждения Еланского муниципального района Волгоградской области, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования

    Прошу  поставить  моего  ребенка  на  учет в автоматизированной системе

"Учет  очередности будущих воспитанников МДОУ" для зачисления в

муниципальные   образовательные   учреждения Еланского  муниципального района Волгоградской области,  реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (далее - ДОО), и сообщаю следующие сведения:

    1. Сведения о ребенке, обязательные для указания:

    1.1.Фамилия, имя, отчество ребенка_____________________________________________ _____________________________________________________________________________.
    1.2. Дата рождения "__" ____________ 20__ г.

    1.3.  Свидетельство  о рождении ребенка (серия, номер, дата выдачи, кем

выдано): ___________________ № ________________, "_____" ________________ 20__ г.,

               (серия)                               (дата выдачи)

выдано _______________________________________________________________________
    1.4. Адрес места жительства в Еланском районе:_______________________________ ____________________________________________________________________________.

    1.5. Льготная категория ______________________________________________.

    1.6.   Сведения   о  родителях  (законных  представителях)  ребенка     (с указанием  данных  паспорта  или иного документа, удостоверяющего личность, документа, подтверждающего полномочия законного представителя:

____________________________________________________________________________, 
(Ф.И.О. матери)

паспорт: серия___________,N _______________, выдан "__" __________ 20__ г. _____________________________________________________________________________
(кем выдан)

____________________________________________________________________________, 

(Ф.И.О. отца)

паспорт: серия___________,N _______________, выдан "__" __________ 20__ г. _____________________________________________________________________________

(кем выдан)

____________________________________________________________________________, 

(Ф.И.О. законного представителя)

паспорт: серия___________,N _______________, выдан "__" __________ 20__ г. _____________________________________________________________________________

(кем выдан)

    2. Дополнительные сведения:

    2.1.  Особенности  в развитии и здоровье ребенка (медицинские показания на основании медицинского заключения) _____________________________________________________.

    2.2. Предпочтения заявителя:

    2.2.1. Приоритетное ДОО: ____________________________________________________. 
    2.2.2. Любое ДОО (не более трёх) ______________________________________________

_____________________________________________________________________________.

    2.3. Предпочитаемый режим пребывания в ДОО: полный(10,5-12час.)_______,

сокращенный (8-10 час.) __, круглосуточный (24 часа) ___, кратковременный(3-5час.) ___.

    2.4.  Предпочитаемая  дата предоставления места в ДОО: 01 сентября 20____г.
    2.5. Способ информирования заявителя (указать не менее двух):

    Телефон заявителя (заполняется при наличии): мобильный ________________________,

рабочий _________________________, домашний __________________________________.

    Электронная почта (заполняется при наличии) ___________________________________.

    Почта (адрес проживания): ___________________________________________________.
    С Положением о порядке комплектования ДОО Еланского муниципального района Волгоградской области  ознакомлен(-а).  ___________________.

                                                                       (подпись заявителя)

    Прилагается опись принятых документов (нужное подчеркнуть):

    1. Копия свидетельства о рождении ребенка.

    2.  Копия  документа  о  регистрации ребенка по месту жительства или по месту
 преимущественного  пребывания  или  документ,  содержащий сведения о регистрации
 ребенка  по  месту  жительства  или по месту преимущественного пребывания 
на территории Еланского муниципального района Волгоградской области, за которой закреплена ДОО, выбранное в качестве приоритетного для зачисления;

    3.  Копия  паспорта  заявителя  либо  иного  документа, удостоверяющего личность
 одного из родителей (законных представителей) ребенка;

    4.  Копия документа, подтверждающего полномочия законного представителя ребёнка 
 (для опекунов, приемных родителей);

    5. Документы,  подтверждающие право на внеочередное или первоочередное получение 
места  в  ДОО  в  соответствии  с  действующим законодательством Российской Федерации.

_______________________              _______________________________________________

  (подпись заявителя)                                                     (Ф.И.О. заявителя)

Отметка о принятии заявления с документами         _________________________________.

_____________________________________________       _____________________________
(подпись должностного лица, принявшего заявление)        (Ф.И.О.)
Дата и время (при заочной подаче фиксируется автоматически):"____" __________20___г.
 ______ час. _______ мин.

В  соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г.

  №  152-ФЗ  "О  персональных  данных"  даю  свое согласие на обработку                                              с использованием  средств  автоматизации  моих  персональных  данных и данных моего  ребенка,  включающих  фамилию,  имя,  отчество, дату рождения, адрес проживания, контактный телефон, реквизиты свидетельства о рождении ребенка, при  условии,  что их обработка осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

"__" __________ 20__ г.

_______________________              ______________________________________

  (подпись заявителя)                               (Ф.И.О.)

    Отметка об отказе в принятии заявления с документами ___________________________.

    Причина  отказа  (нужное  подчеркнуть):  обращение лица, не обладающего правом  на  получение муниципальной услуги (не является родителем (законным представителем)  ребенка),  непредставление  в  полном  объеме  документов, обязательных  для  предоставления  муниципальной услуги (паспорта заявителя либо  иного  документа,  удостоверяющего личность, свидетельства о рождении ребенка,  документа                                         о регистрации ребенка по месту жительства или по месту преимущественного   пребывания   на  закрепленной  территории  Еланского муниципального района Волгоградской области  или документа,  содержащего  сведения о регистрации ребенка по месту жительства или  по  месту  преимущественного  пребывания  на  закрепленной  территории Еланского муниципального района Волгоградской области.

 _______________________________   __________________________________

(подпись должностного лица,              (Ф.И.О.)

отказавшего в принятии заявления)

Дата и время (при заочной подаче фиксируется автоматически): 
"_____" ________________20______ г. ______ час. ______ мин.

Приложение  3

к  административному регламенту по предоставлению

услуги "Прием заявлений, постановка на учет и зачисление

детей в образовательные организации, реализующие основную

                                 образовательную программу дошкольного образования (детские сады)"

ЗАЯВЛЕНИЕ НА ЗАЧИСЛЕНИЕ

Регистрационный
 номер №______________       

                                                            Руководителю ___________________________________
                                                                                              (наименование   ДОО)
                                                            _______________________________________________
                                                                                           (Ф.И.О. руководителя)

                                                             _______________________________________________

                           ________________________________________________

                                 (Ф.И.О. законного представителя ребенка)

                                                            зарегистрированного по адресу:

                             _________________________________________________

                                                         фактически проживающего по адресу:

                                                          ________________________________________________

                                                         телефон: _______________________________

                                                          документ, удостоверяющий личность:________________                (серия) ______, N ______дата выдачи "__" _______ 20__ г.

                                                         кем выдан ________________________________________

Заявление.

    Прошу принять моего ребенка ___________________________________________

__________________________________________________________________________,

                  (фамилия, имя, отчество (при наличии))

родившегося, "__" _____________ 20__ г., проживающего по адресу _____________________________________________________________________________,

в _________________________________________________________________________

(наименование ДОО)

 для обучения по образовательной программе дошкольного образования с "__" ___ 20__ г.
    К заявлению прилагаются следующие документы:

- направление на зачисление ребёнка в ДОО, выданное Районным отделом образования Администрации Еланского муниципального района Волгоградской области                                        от "__" ________ 20__ г. № ____;

- медицинское заключение;

-  копия  свидетельства  о  рождении  ребенка  или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);

-  копия  свидетельства  о  регистрации  ребенка по месту жительства или по месту пребывания в  Еланском районе Волгоградской области;

-  копия  паспорта  или  иного документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка;

-  заключение  и рекомендации ПМПК (для детей с ограниченными возможностями здоровья).

С уставом ______________________________________________________________

                                               (наименование ДОО)

 и лицензией на осуществление образовательной деятельности ознакомлен(а).

"__" _____________ 20__ г /___________________/ ___________________________

                                                     (подпись заявителя)           (Ф.И.О.)
    В   соответствии   с   требованиями   статьи   9   Федерального  закона от  27.07.2006                         №   152-ФЗ  "О  персональных  данных"  даю  свое согласие на обработку с использованием средств автоматизации моих персональных данных и данных  моего  ребенка,  включающих  фамилию, имя, отчество, дату рождения, адрес  проживания,  контактный  телефон, реквизиты свидетельства о рождении ребенка,  при  условии,  что  их  обработка осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

"__" ______________ 20__ г. /__________________/ __________________________

                                                   (подпись заявителя)         (Ф.И.О.)

РАСПИСКА

Заявление под регистрационным N ___ от _______ 20___ о приеме ребенка

___________________________________________________________________________

(Ф.И.О.  ребенка)

в ДОО ______________________________________________________________________,

принято от ________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                 (Ф.И.О. законного представителя ребенка)

    К заявлению прилагаются документы:

1.   Направление на зачисление ребёнка в ДОО, выданное Районным отделом образования Администрации Еланского муниципального района Волгоградской области 

2. Копия свидетельства о рождении ребенка

3. Медицинское заключение;

4. Копия паспорта заявителя или иного документа, удостоверяющего личность ;

5.  Копия  документа,  подтверждающего  полномочия  законного представителя

ребенка (для опекунов, приемных родителей);

6. Заключение и рекомендации ПМПК (при наличии). 

"__" ____________ 20__ г. /__________________________/ ________________________

                                             (подпись руководителя МОУ)                  (Ф.И.О.)

Приложение  4

к  административному регламенту по предоставлению

услуги "Прием заявлений, постановка на учет и зачисление
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БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ,

ПОСТАНОВКА НА УЧЕТ И ЗАЧИСЛЕНИЕ ДЕТЕЙ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ

ОРГАНИЗАЦИИ, РЕАЛИЗУЮЩИЕ ОСНОВНУЮ ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ (ДЕТСКИЕ САДЫ)"
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Приложение  5

к  административному регламенту по предоставлению

услуги "Прием заявлений, постановка на учет и зачисление

детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)"

ОБРАЗЕЦ ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ)

_____________________________________________________________________________

(наименование организации)

___________________________________________________________________________

ФИО должностного лица

Исх. от _____________ N ____

Жалоба

* Ф.И.О. физического лица _________________________________________________

* Местонахождение физического лица ________________________________________

                            (фактический адрес)

Телефон: __________________________________________________________________

Адрес электронной почты: __________________________________________________

Код учета: ИНН ____________________________________________________________

* на действия (бездействие):

___________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по

которым  лицо,  подающее  жалобу, не согласно с действием (бездействием) со

ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации:

_______________

_______________

__________________________                            _____________________

                 (дата)                                                                    (подпись)

Приложение  6

к  административному регламенту по предоставлению

услуги "Прием заявлений, постановка на учет и зачисление

детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)"

ОБРАЗЕЦ РЕШЕНИЯ

   __________________________________________________________________ 

ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) ОРГАНА 

 ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие) органа или его должностного лица

Наименование  органа  или  должность,  фамилия и инициалы должностного лица

органа, принявшего решение по жалобе:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жалобой:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или

должностным лицом, рассматривающим жалобу:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по результатам рассмотрения

жалобы:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Законы  и  иные  нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган

или  должностное  лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или

должностное  лицо  не  применил законы и иные нормативные правовые акты, на

которые ссылался заявитель -

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

На основании изложенного

РЕШЕНО:

1. ________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного

___________________________________________________________________________

действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным полностью

___________________________________________________________________________

или частично или отменено полностью или частично)

2. ________________________________________________________________________

(решение,  принятое по существу жалобы, - удовлетворена или не удовлетворена

полностью или частично)

3. ________________________________________________________________________

(решение   либо   меры,  которые  необходимо  принять  в  целях  устранения

допущенных  нарушений,  если  они  не  были приняты до вынесения решения по

жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена по адресу _____________________________

___________________________________________________________________________

________________________________    ___________   _________________________

(должность лица уполномоченного,     (подпись)       (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

Заявление о постановке на учёт





МФЦ





ДОО





Личное обращение в РОО





ЕПГУ, РПГУ





Проверка наличия обязательного пакета документов





Заявление и документы соответствуют требованиям





Передача заявления в региональную  информационную систему





Отказ в предоставлении услуги





Внесение данных в региональную информационную систему





Проверка наличия ребёнка в базе








Ребёнок найден в базе со статусом отличным от «Зачислен/аннулировано заявление/архив»





Ребёнок  в базе не найден





Ребёнок найден в базе со статусом «Зачислен/аннулировано заявление/архив»








Регистрация заявления








Регистрация заявления








Отказ в  услуги





Заявление поступило с ЕПГУ, РПГУ








Заявление поступило с ЕПГУ, РПГУ





Оригиналы документов  предоставлены








Оригиналы документов  предоставлены








Статус «Подтверждение документов», на учёте не числится после 30 дней заявки








Постановка на учёт








Внесение изменений в базу. Проверка условий повторного зачисления





Услуга получена ранее








Восстановление на учёте с новой датой регистрации








Восстановление на учёте с прежней датой регистрации








Распределение детей в ДОО при наличии свободных мест, перевод в статус «Распределён»








Оформление направлений на зачисление в ДОО, передача списков направленных в ДОО








Уведомление заявителей о предоставлении места в ДОО








Заявитель согласен на место








Написание заявления на зачисление в ДОО





Восстановление на учёте или заявление аннулируется ( в зависимости от причины)








Проверка наличия обязательного пакета документов








Обязательный пакет документов соответствует требованиям





Отказ в зачислении, восстановление на учёте по повторному заявлению








Заключение договора  об образовании по образовательным программам дошкольного образования








Оформление приказа о зачислении, снятие с учёта со статусом «Зачислен»











