Приложение 1

 к Административному регламенту
В Администрацию Еланского городского поселения

от __________________________________________

                                                                                                                 (фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________

                                               Документ, удостоверяющий личность

______________________________________________   

                                                                             (вид документа, номер, кем и когда выдан)

______________________________________________

Адрес: ________________________________________ 

______________________________________________ 

Контактный телефон: ___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу рассмотреть вопрос о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение по адресу: _______________________________________________________________ 

общей площадью _________, ________ кв.м., жилой- _________, _____ кв. м, принадлежащей 

по праву собственности _____________________________________________________________ 

                                                            (фамилия и инициалы или название юридического лица) 
для размещения ____________________________________________________________________ 

                                                (указать назначение нежилого помещения при переводе жилого помещения 

__________________________________________________________________________________

                                                     в нежилое помещение и причины перевода)

     Переустройство и (или) перепланировка для обеспечения использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения требуется (не требуется).

     Собственник _________________________________________________________________ 

                                                             (фамилия и инициалы или название юридического лица) 
обязуется соблюдать требования пожарной безопасности, санитарно-гигиенические, экологические и иные установленные законодательством требования.

          Сведения о представителе собственника (заполняется в случае, если документ сдает представитель собственника по доверенности):

          Доверенность: _______________________________________________________________ 

                                                                                       (кем и когда выдана)
Приложение на __________ л. в одном экземпляре.

Подпись ___________________                                                          Дата _____________________ 

Приложение 2
К Административному регламенту
Расписка
о получении документов, представленных для перевода жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.

     Расписка дана __________________________________________________________________
                                                  (фамилия, имя, отчество лица, представившего документы)
о том, что вместе с заявлением № ________________ от _______________________ о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение представлены и приняты документы:
	№ п/п
	Документ

	
	Вид
	Номер
	Дата
	Кол-во листов

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Всего принято _________________ документов на ______ листах.

_____________________________________________  _________________ /_________________/

(Наименование должностного лица, принявшего документы)                 (подпись)             ( расшифровка подписи)

Приложение 3
к Административному регламенту

Утв. постановлением Правительства РФ

от 10 августа 2005 г. № 502
 Кому___________________________________________

                                                                (фамилия, имя, отчество – для граждан;

________________________________________________

                                                            полное наименование организации –

________________________________________________

                                                         для юридических лиц

________________________________________________

Куда ___________________________________________

                                                        (почтовый индекс

________________________________________________

                                                       и адрес заявителя

________________________________________________

                                                        согласно заявлению о переводе)

________________________________________________

Уведомление

о переводе (отказе в переводе) 
жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение
__________________________________________________________________________________

(полное наименование органа местного самоуправления,

__________________________________________________________________________________

осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса  Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью ________ кв. м, находящегося по адресу: 
__________________________________________________________________________________

(наименование городского или сельского поселения)
__________________________________________________________________________________
(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)
 дом ____________, корпус  (владение, строение)                                               , кв. ____________,
                                                     (ненужное зачеркнуть)
  из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)  в целях использования помещения в качестве
                           (ненужное зачеркнуть) 

__________________________________________________________________________________
(вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)
__________________________________________________________________________________,  
РЕШИЛ  __________________________________________________________________________

(наименование акта, дата его принятия и номер)
1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:
  а) перевести   из  жилого (нежилого) в нежилое (жилое)   без  предварительных условий;
                                                                      (ненужное зачеркнуть)
  б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:
 _________________________________________________________________________________
(перечень работ по переустройству (перепланировке) 
 _________________________________________________________________________________
          помещения или иных необходимых работ 
__________________________________________________________________________________
по ремонту, реконструкции, реставрации  помещения)
__________________________________________________________________________________.
2.Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с
 __________________________________________________________________________________
(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса  Российской Федерации)
 __________________________________________________________________________________
 __________________________________________________________________________________
   ________________________________________       _________________      _________________    
       (должность лица, подписавшего уведомление)                                (подпись)                     (расшифровка подписи)
    «_____»  _________________ 20___   г.
  М.П.
Приложение 4   

к Административному  регламенту

АКТ

приёмочной комиссии

о завершении переустройства и (или) перепланировки

переводимого жилого (нежилого) помещения

«____» _________ 20    г.                                                        Еланское городское поселение
Комиссия в составе:________________________________________________________________

                                                          (Ф.И.О., должность членов комиссии)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

в присутствии  ____________________________________________________________________
                                                                         (Ф.И.О. заявителя или уполномоченного лица)

составили настоящий акт о следующем:

Заявителем предъявлено к приёмке  жилое (нежилое) помещение находящееся по адресу: 
                ненужное зачеркнуть __________________________________________________________________________________,
__________________________________________________________________________________

   Переустройство и (или) перепланировка и (или) иные работы произведены на основании уведомления о переводе от «____» _______________ 20 ___  исх. № ______  в соответствии с проектом, разработанным __________________________________________________________

                                                                   (дата, номер проекта, наименование разработчика проекта)
__________________________________________________________________________________
Предъявленное к приемке в эксплуатацию жилое (нежилое) помещение имеет следующие показатели:                                                                                           ненужное зачеркнуть
	Наименование
	Ед. изм.
	По проекту
	Фактическая

	1.Площадь всех частей здания: с учетом помещений вспомогательного назначения
	кв.м
	
	

	В т.ч. лоджий, балконов
	кв.м
	
	

	2.Общая площадь помещения
	кв.м
	
	


В результате осмотра жилого (нежилого) помещения комиссия установила:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 Решение комиссии: предъявленное к приемке жилое (нежилое) помещение принять в эксплуатацию:                                                                                                              ненужное зачеркнуть
     Настоящий акт является приложением к уведомлению о переводе  от «____»_____________ 
20 __ г. № _______ и подтверждает возможность использования помещения в качестве жилого(нежилого)  помещения.
                ненужное зачеркнуть
Председатель комиссии: ________________    __________________

                                                                         (подпись)                           (расшифровка подписи)

 Члены комиссии            ________________     __________________
                                                                         (подпись)                         (расшифровка подписи)

                                         ________________     __________________
                                                                         (подпись)                        (расшифровка подписи)

                                        ________________     __________________
                                                                         (подпись)                        (расшифровка подписи)

                                        ________________     __________________
                                                                         (подпись)                        (расшифровка подписи)

Приложение 5
к  Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПЕРЕВОД ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ И НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ»






Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


Срок  выполнения административной процедуры – 1 рабочий день





Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов





Срок  выполнения административной процедуры –30 рабочих дней








Принятие  решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов.





Срок  выполнения административной процедуры – не позднее 45 дней со дня подачи заявления и иных необходимых документов 











